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1.1.

1.2.

ROZDZIAL 1

Instrukcja dla Wykonawcéow

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO ORAZ INFORMACJE O SPOSOBIE
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Zamawiajgcym jest Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Zywno$ciowej —
Panstwowy Instytut Badawczy 00-002 Warszawa, ul. Swietokrzyska 20,

tel. 22 50 54 444, fax 22 826-80-12

adres strony internetowej: www.ierigz.waw.pl

Postepowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej. Wszelkiego rodzaju
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub elektronicznie na adres:

Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Zywnosciowej - Paristwowy Instytut Badawczy

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

2.1.

2.2.

00-002 Warszawa, ul. Swietokrzyska 20 fax—022 826 80 12
zamowienia@ierigz.waw.pl

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za pomocg faksu, kazda ze stron niezwlocznie przesyla je rowniez
pisemnie droga pocztowa.
Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:
Anna Hankiewicz  tel. 22 50 54 576
Irena Mikiewicz tel. 22 50 54 523
Osoby wymienione w ust. 1.4. nie majg upowaznienia do udzielania Wykonawcom
informacji w zakresie wyjasnienia tresci Ogloszenia. Ze wzgledu na obowigzkowsa forme
pisemng postgpowania Zamawiajacy nie dopuszcza zadawania pytan droga telefoniczng
oraz nie be¢dzie udzielat odpowiedzi na pytania zadane w tej formie.
Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
TRYB POSTEPOWANIA
Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest zgodnie z art. 1380 ust. 1 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych z pozniejszymi zmianami (Dz. U.
z 2015 r. poz. 2164 z pdzniejszymi zmianami), hazywanej dalej ,,ustawa Pzp”, na zasadach
okreslonych w niniejszym ogloszeniu.

Do postepowania majg zastosowanie przepisy art. 1380 ust. 2-4 ustawy, w pozostatym
zakresie ustawy nie stosuje si¢ za wyjatkiem przywotanych artykutéw ustawy Pzp
W niniejszy Ogloszeniu.


http://www.ierigz.waw.pl/
mailto:zamowienia@ierigz.waw.pl

3.1.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym, w zakresie przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw (przesytki listowe, paczki pocztowe, przesytki pobraniowe), ktore
beda realizowane na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach
prawa, w szczegolnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 29
grudnia 2012 r., poz. 1529).

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowy musi obejmowaé cate terytorium RP,
aw obrocie zagranicznym musi obejmowac caly $wiat zgodnie z przepisami
miedzynarodowymi.

3.1.1. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesylki listowe

0 wadze do 2000 g (gabaryt A i B):

a) zwykle ekonomiczne — przesylka nierejestrowana nie bedaca przesylka najszybszej
kategorii dor¢czona w terminie D+3 (gdzie D oznacza dzieh nadania przesytki do godz.
15:00),

b) zwykle priorytetowe — przesylka nierejestrowana najszybszej kategorii dorgczona
w terminie D+1,
c) polecone ekonomiczne — przesytka rejestrowana bedaca przesylka listowa,

przemieszczang 1 dorgczang w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawarto$ci lub uszkodzeniem, dorgczong w terminie D+3,

d) polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii bedaca przesytka
listowa, przemieszczang i dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawarto$ci lub uszkodzeniem, doreczona w terminie D+1.

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dor¢czona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem
odbioru,

g) przesytki pobraniowe — przesytki w gabarytach A — wymiary ok. 25,0cm x 20,0cm x
10,0cm i w gabarytach B — wymiary ok. 30,0cm x 25,0cm x 15,0cm. Wykonawca
zobowigzany jest do pobrania naleznej kwoty od odbiorcy przesylki i1 przekazania jej na
konto bankowe Zamawiajacego.

3.1.2. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ paczki pocztowe

0 wadze do 10.000 g (gabaryt A i B):
a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bgdace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

3.1.3. Przesylki pocztowe przygotowane do dystrybucji beda dostarczane przez Zamawiajgcego

do punktu nadawczego, wskazanego przez Wykonawcg. Wskazany punkt nadawczy
czynny codziennie w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. co najmniej od 8:00
do 16:30 i nie moze znajdowac si¢ w odleglosci (obliczonej w linii prostej) wigkszej niz
1000 m od siedziby Zamawiajagcego, wedlug nawigacji pieszej. Wykonawca
zobowiazany jest do podania adresu punktu nadawczego poprzez jego wpisanie
w zalaczniku nr 1 do Ogloszenia - Formularzu oferty.

3.1.4. Punkt nadawczy musi spetnia¢ nastepujgce warunki:

a) czynny, co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy,



3.15.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

3.1.9.

3.1.10.

b)

b) oznakowany w sposob widoczny ,,szyldem” z nazwa, badz logo Wykonawcy,
umieszczonym w obrgbie witryny jednoznacznie wskazujacy na jednostke
Wykonawcy,

¢) gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza,
musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klienta w zakresie ustug pocztowych
oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo Wykonawcy,

d) pomieszczenia, w ktorych przechowywane sg przesylki muszg by¢ zabezpieczone
przed dostepem o0soOb, trzecich gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowe] oraz
ochrone¢ danych osobowych,

e) posiada¢ telefon stacjonarny/alternatywnie telefon komoérkowy celem utatwienia
bezposredniego kontaktu Zamawiajgcego z Wykonawca.

W przypadku braku posiadania punktu nadawczego, Wykonawca zobowigzany jest do
odbioru przesytek w dni robocze od poniedziatku do piatku w godz. 13:00 - 14.30
Z siedziby Zamawiajacego, tj. z Kancelarii Instytutu — pokoj 207. Odbioru przesytek
wychodzacych dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia nastgpowaé bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajacego. W przypadku przesylek priorytetowych przekazanych
przez Zamawiajacego do godz. 14.30, ich nadanie nastepowac bedzie w dniu przekazania
ich do placéwki nadawcze;.

Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczecig, podpisem 1 data w ksigzce nadawczej (dla przesylek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek nierejestrowanych. Wzor
ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowego zostanie przedstawiony Zamawiajagcemu
przez Wykonawce w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy 1 stanowi¢ bedzie
zatgcznik nr 2 do umowy. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu
wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowe] 1 paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej dla
przesytek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesyiki (zwykta, polecona, priorytet, czy
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO), umieszczania nadruku (pieczatki)
okreslajacej pelng nazwe 1 adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesyltki oraz oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ korzystania z udostgpnionego bezplatnie przez
Wykonawce narzedzia do nadawania przesylek w wersji elektronicznej oraz ich $ledzenia,
dzieki ktéremu proces przygotowania korespondencji ulegnie uproszczeniu.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumie¢:

dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksiazki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek,

dla przesytek rejestrowanych, wysytanych przez Zamawiajgcego w ilosciach powyzej 500
szt. dziennie — przygotowanie odrebnego wykazu tych przesytek (poza pocztowa ksigzka



nadawczg), sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktéorych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

c) dla przesylek zwyklych - nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek wg
poszczegbdlnych kategorii wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch
egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek.

3.1.11. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia i uzgodnienia z Zamawiajagcym wzoru
pocztowej ksigzki nadawczej, odrgbnego wykazu oraz zestawienia iloSciowo
-wartosciowego, przed podpisaniem umowy.

3.1.12. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajagcym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

3.1.13. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do
jej zawarto$ci. Ponadto powinno uniemozliwia¢ uszkodzenie przesylki w czasie
przemieszczania.

3.1.14. Jesli przesylki listowe oraz paczki wymagac beda specjalnego, odrebnego oznakowania
lub opakowania wilasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we
wlasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

3.1.15. Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez
adresata potwierdzenie odbioru przesylki niezwlocznie po doreczeniu przesylki.
W przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawce w tym przedmiocie obowigzuja
przepisy Ustawa Prawo Pocztowe, Rozporzadzenie Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkoéw wykonywania uslug
powszechnych przez operatora wyznaczonego, Rozporzadzenie Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
powszechnej uslugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowanej i przekazu
pocztowego oraz regulaminy wewnetrzne Wykonawcy.

3.1.16. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki bagdz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne
odszkodowanie lub kar¢ umowng, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., poz. 1529)
I postanowieniami umowy.

3.1.17. W zataczniku nr 3 do Ogloszenia — Formularzu cenowym zostaly wyszczegdlnione
rodzaje przesylek jakie begda zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej
korespondencji w skali 12 miesigcy. Zamawiajacy przyjat podane ilosci przesytek
kazdego rodzaju w oparciu o analiz¢ potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia
ceny. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilo$ci
przesytek. Rodzaje i ilosci przesytek w ramach §wiadczonych ustug sa szacunkowe i1 beda
ulegaty zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza
zgode. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytulu zmian iloSciowych
i rodzajowych  w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia. Faktyczne ilo$ci



realizowanych przesylek moga odbiega¢ od podanych ilosci, za§ kazda z ushug
wskazanych w zatgczniku nr 3 do Ogloszenia - formularzu cenowym - musi by¢ dostgpna
dla Zamawiajgcego.

3.1.18. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Podstawa obliczenia

4.

4.1.

5.1.

6.1.

6.2

nalezno$ci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrdcone z powodu
braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzong co do ilo$ci
I wagi na podstawie dokumentéw nadawczych oraz dokumentéw oddawczych.

TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Realizacja zaméwienia odbywac si¢ bedzie sukcesywnie w miarg¢ potrzeb Zamawiajgcego
poczawszy od podpisania umowy przez okres 12 miesiecy lub do wyczerpania kwoty
umowy.

INFORMACJA O PRZEWIDZIANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELN TAJACYCH
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych.

WARUNKI UDZIALU W  POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY
WYKLUCZENIA

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu z udziatu w postgpowaniu na podstawie art. 24 ust.1
pkt 12-23,
2) dodatkowo Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art.
24 ust. 5 pkt 1:

pkt 1 - w stosunku do ktorego otwarto likwidacj¢, w zatwierdzonym przez sad uktadzie

W postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art.
332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r.
poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub ktorego upadiosc
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawart uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. —
Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016
r. poz. 615);

oraz:
spelniaja warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowe;j:
Zamawiajacy uzna spelnienie tego warunku, jezeli Wykonawca wykaze, ze
posiada uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowej tj. prowadzi
dziatalno$¢ pocztowg na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej dla



6.3.

7.1.

dziatalnosSci pocztowej okreslonej w art. 6 ust. 1, ustawy z dnia 23 listopada 2012
r., Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113) w zakresie $wiadczenia ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.

b) Sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.
€) Zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnoSci jest krotszy - w tym okresie nalezycie zrealizowali co
najmniej 2 ustugi polegajace na §wiadczeniu ustug i odpowiadajace swoim rodzajem
przedmiotowi zamowienia okre§lonemu w pkt 3 niniejszego Ogloszenia o wartosci
co najmniej 120 000,00 zt brutto kazda.

Kazda ustuga musi by¢ realizowana w ramach jednej umowy/kontraktu, z ktérych kazda
umowa/kontrakt musi trwa¢ nieprzerwanie przez okres 12 miesigcy. Wykaz wykonanych
/wykonywanych ushug stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego Ogloszenia.

W przypadku uslug wykonywanych tj. rozpoczetych a nie zakonczonych na poczet
wymaganej wiedzy i doswiadczenia bedzie zaliczona wylacznie ich cze§é
zrealizowana.

Wykonawca obowigzany jest przedstawi¢ aktualne o$wiadczenia lub dokumenty
wymagane przez Zamawiajacego na zasadach okreslonych w pkt 7 niniejszego
Ogloszenia, potwierdzajace, ze nie podlega wykluczeniu 1 spetnia warunki udzialu
W postgpowaniu.

WYKAZ OSWIADCZEI({ LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH
SPEENIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA

Oswiadczenia 1 dokumenty, ktore kazdy Wykonawca obowiazany jest zlozy¢ wraz z
oferta:

a) wypeliony formularz ofertowy, sporzadzony z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego zalacznik nr 1 do Ogloszenia,

b) wypekliony formularz cenowy z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zalgcznik nr
3 do Ogloszenia,

€) pelmomocnictwo w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio ze zlozonego w ofercie odpisu z wlasciwego rejestru albo
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, ztozone w formie
pisemnej w postaci oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii,

d) Oswiadczenie Wykonawcy 0 braku podstaw wykluczenia oraz spelnieniu warunkow
udziatu w postgpowaniu, ktoérego wzor stanowi zalgcznik nr 2 do Ogloszenia,

e) zalacznik nr 4 do Ogloszenia — o$wiadczenie o tajemnicy przedsigbiorstwa (jesli
dotyczy),

f) dokument potwierdzajacy dokonanie wpisu do rejestru Operatoréw pocztowych,
0 ktorym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe, wydany przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, potwierdzajacy, ze wykonawca uprawniony jest do



7.2.

7.3.

7.4.

8.1.

swiadczenia ustug pocztowych na calym obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz
zagranica,

g) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, gléwnych ustlug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych
ustugi zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajacych czy zostaly
wykonane lub s wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa sa
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi
byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sa
wykonywane, a jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow - o$wiadczenie
Wykonawcy. W odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw/ ustug okresowych lub
ciggtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert - Zalacznik nr 6 do Ogloszenia.

h) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed terminem sktadania ofert,

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu wymienionego w pkt 7.1.h — sklada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

Dokument, o ktorym mowa w czgéci pkt 7.1h, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 7.2, zastepuje
si¢ je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wlasciwym
ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania
tej osoby.

Dokument, o ktérym mowa w cze¢$ci pkt 7.3. powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych dokumentow Ilub o$wiadczen, co
powodowatoby brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej, Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do uzupehienia brakujacych
dokumentéw lub wyjasnienie tresci oferty.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Formularz oferty oraz inne dokumenty, o ktorych mowa w Ogloszeniu musza byé
podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, w przypadku
przedsigbiorcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze
(lub np. ewidencji dziatalnosci gospodarczej). Do oferty nalezy dotgczy¢ dokument lub
pelnomocnictwo, z ktérego wynika uprawnienie osoby (0sob) do sktadania o$wiadczen
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woli 1 reprezentowania Wykonawcy, jezeli prawo to nie wynika z rejestru. Jezeli
osoba/osoby podpisujaca oferte dziala na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo
musi w swej treSci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty.
Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dolaczone do oferty i musi by¢ zlozone w oryginale
lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte
sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem
poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwo$ci uznaje si¢, iz wersja
polskojezyczna jest wersja wigzaca.

Dokumenty sktadajace si¢ na ofert¢ moga by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce (nie dotyczy dokumentow
wymienionych w pkt. 7.1a, 7.1b, 7.1c, 7.1d, 7.1e, 7.1.9, ktére musza by¢ oryginalami).

Zaleca si¢ by kazda zawierajaca jakakolwiek tre$¢ strona oferty byla podpisana lub
parafowana przez Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnos$ci kazde
przerobienie, przekreslenie, uzupelnienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem, etc.
powinny by¢ parafowane przez Wykonawce.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie przez Wykonawce wigce] niz
jednej oferty lub podanie w niej wigcej niz jednej ceny bedzie skutkowato odrzuceniem
oferty.

Strony oferty winny by¢ trwale ze soba potaczone i kolejno ponumerowane, w tresci
oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych
Wykonawca zastrzega (nie p6zniej niz w terminie skladania ofert), Zze nie moga by¢
udostepnione innym uczestnikom postepowania, musza by¢ oznaczone klauzula:
,Informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa” w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r.
nr 153 poz. 1503) i dotaczone do oferty, zaleca sie aby byly trwale, oddzielnie spi¢te
lub zlozone w oddzielnej kopercie. Brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje
stanowiag tajemnic¢ przedsigbiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia
I dokumenty sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

Przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne
informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, co, do ktorych przedsigbiorca podjat
niezbg¢dne dzialania w celu zachowania tych informacji w poufnos$ci. Przyczyny utajnienia
wykazane przez Wykonawcg¢ musza mie¢ charakter zobiektywizowany i nie moga
polegaé na przytaczaniu orzecznictwa czy cytowaniu tresci obowigzujacych przepisow.

Poprzez wykazanie, Zze zastrzezone informacje przez Wykonawce stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa Zamawiajacy rozumie, ze Wykonawca wykaze, ze:

a) zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa i1 nie zostaty

ujawnione do wiadomosci publicznej, nie sg znane ogétowi lub osobom, ktore ze
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wzgledu na swoj zawod lub prowadzong dziatalno$¢ sg zainteresowane ich

posiadaniem,

b) zastrzezone informacje majg charakter techniczny, technologiczny,
organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiadaja warto$¢ gospodarcza,

C) jakie podjal dzialania w celu zachowania ich poufnosci.

Sam fakt zapakowania dokumentéw w Koperte i ocechowanie klauzula ,,tajemnica
przedsi¢biorstwa” nie stanowi tajemnicy przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

8.10. Wykonawca w szczegdlnosci nie moze zastrzec informacji dotyczgcych nazw i adresow
Wykonawcow oraz cen.
W zalgczeniu do ewentualnego wykorzystania przez Wykonawce zatacznik nr 4 do
Ogtoszenia - o§wiadczenie o tajemnicy przedsigbiorstwa.
8.11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty wigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
8.12. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
8.13. Ofert¢ wraz z wymaganymi o$wiadczeniami 1 dokumentami nalezy umie$ci¢
w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jego zawartosci bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg i adresem
Wykonawcy, zaadresowane do Zamawiajacego na adres:
Wykonawca: Zamawiajacy:
Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki
Zywnosciowej — Panstwowy Instytut Badawczy
00-002 Warszawa
ul. Swietokrzyska 20
OFERTA NA:

»Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przemieszczania i doreczania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym”
Nie otwiera¢ przed dniem 24 marca 2017 r. godz. 10"

ooooooo

9.2.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

WYJASNIENIA TRESCI OGLOSZENIA

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego z pisemng prosba o wyjasnienie tresci
niniejszego ogloszenia najpdzniej na 3 dni robocze przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy udzieli wyjasnien na pismie na dwa dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, na stronie internetowej (www.ierigz.waw.pl).

W  przypadku rozbiezno$ci pomiedzy trescig niniejszego Ogloszenia, a trescig
udzielonych wyjasnief, jako obowigzujaca nalezy przyjaé tre$¢ pisma zawierajacego
poOzniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.


http://www.ierigz.waw.pl/
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9.3. Pytania dotyczace tresci Ogloszenia oraz wyjasnienia, a takze os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje skladane w trakcie postepowania Zamawiajacy
i Wykonawcy bedg przekazywali pisemnie, drogg elektroniczng lub za posrednictwem faxu
na adres:

Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Zywnosciowej - Panistwowy Instytut Badawczy
00-002 Warszawa, ul. Swigtokrzyska 20 fax —0 22 826 80 12
zamowienia@ierigz.waw.pl

10. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

10.1. Oferta musi zawiera¢ cen¢ brutto okreslong za caly oferowany przedmiot zamowienia,
w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050,
Z pOézniejszymi zmianami), tj. warto§¢ wyrazong w jednostkach pieni¢znych, ktora
Zamawiajagcy bedzie obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za wykonanie przedmiotu
zamdwienia.

10.2. Stawka podatku jest okreslona zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow 1 ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535 z p6zn. zm.).

10.3. Jezeli w postgpowaniu zostanie ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw
i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow
I ustug, ktory mialby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

10.4. Wykonawca, skladajac oferte, zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajgcego, czy
wybor oferty prowadzi¢ bedzie do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego,
wskazujac nazwe,(rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

10.5. Dla prawidtowego obliczenia ceny Wykonawca wypelnia formularz cenowy, zalacznik nr
3 do Ogloszenia. Podaje ceny jednostkowe netto, nastepnie uwzglednia VAT, oblicza
ceng jednostkowa brutto,. Otrzymany wynik mnozy przez ilo$¢ sztuk (podang w kolumnie
4) obliczajac warto$¢ brutto dla poszczegdlnych wierszy. Wyliczong w ten sposob
wartos$¢ brutto z kolumny 8 sumuje i przenosi jako taczng warto$¢ oferty do zatacznika nr
1 do Ogtoszenia — formularza oferty. Jednocze$nie podaje warto$¢ netto i warto$¢ podatku
VAT.

10.6. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich.

10.7. Podana cena musi obejmowaé wszystkie koszty zwiagzane z realizacja przedmiotu
zamowienia. W przypadku zastosowania upustu w cenie musi on by¢ uwzgledniony
w ostatecznej cenie oferty.

10.8. Cena oferty podana w formularzu ofertowym — =zalacznik nr 1 do Ogloszenia
i w formularzu cenowym — zatacznik nr 3 do Ogloszenia musi by¢ zaokraglona do dwoch
miejsc po przecinku.
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Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci modyfikowania przez Wykonawcow Formularza
cenowego sporzadzonego z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do
Ogtoszenia i dopisywania w nim dodatkowych pozyciji.

Jakiekolwiek zmiany polegajace na dodaniu nowej pozycji lub pominigciu wyceny
jakiejkolwiek z pozycji w formularzu, stuzacym do okreslenia ceny ofertowej brutto, nie
beda uznane za mozliwe do poprawienia 1 skutkowa¢ beda odrzuceniem oferty na
podstawie pkt 20.8.a niniejszego Ogloszenia.

W przypadku rozbieznosci migdzy ceng oferty zawarta w Zatacznik nr 1 do Ogloszenia -
formularzu oferty, a ceng zawartg w Zalgczniku nr 3 do Ogloszenia - formularzu
cenowym, za prawidlowsg zostanie przyjeta cena wynikajaca z Zatgcznika nr 3 do
Ogtoszenia - formularza cenowego.

Ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce w ofercie nie bedg zmieniane w toku
realizacji przedmiotu zamowienia z wyjatkiem przypadkow okreslonych w pkt 18
Ogtoszenia.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda nastepowaé na podstawie
okreslonych w ofercie cen jednostkowych.

PODWYKONAWCY

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czeg$ci zamowienia.

W przypadku Kkiedy podmiot wystepuje samodzielnie, ale zamierza zatrudnic
podwykonawcow musi ich w ofercie wykazaé, podajac zakres prac przewidzianych im do
przekazania (cze$¢ zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom).
W przypadku braku tej informacji, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca sam zrealizuje
zamoOwienie 1 nie bedzie korzystal z podwykonawcow przy jego realizacji.

Wykonawca zobowigzany jest powiadomi¢ Zamawiajacego o wszelkich zmianach,
0 ktorych mowa w ust. 11.2. w trakcie realizacji zamowienia.

TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Oferty winny by¢ ztozone terminie do dnia 24.03.2017 r. do godz. 10%° w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Swietokrzyskiej 20, Kancelaria — pok. 212.

Wybor drogi pocztowej dla przestania oferty nastepuje na ryzyko Wykonawcy.
Wykonawca winien we wlasnym interesie w taki sposéb przygotowaé przesyike, aby
w stopniu maksymalnym zapobiec jej uszkodzeniu w czasie transportu i zapewnic
wplynigcie oferty do Zamawiajacego w wyznaczonym terminie.

Oferta zlozona po terminie sktadania ofert zostanie niezwlocznie zwrocona Wykonawcy.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i1 uzupeknienia do
ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie
0 wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu
zmian musi by¢ zlozone wedtug takich samych zasad, jak skladana oferta tj. w kopercie
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odpowiednio oznakowanej napisem ,,ZMIANA” 1 z powotaniem si¢ na numer, pod jakim
zostala zarejestrowana oferta. Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy
otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany 1 po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonywania zmian, zostang dotagczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofaé sig
Z postgpowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad
jak wprowadzanie zmian 1 poprawek z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty
oznakowane w ten sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postgpowania Wykonawcy oraz zgodnos$ci ze ztozonymi ofertami. Koperty
Z ofertami wycofanymi nie bgdg otwierane.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢
wraz z uptywem terminu skladania ofert.

W uzasadnionych przypadkach, co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
oferta Zamawiajacy moze tylko raz zwrdci¢ si¢ do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

TERMIN | MIEJSCE OTWARCIA OFERT
Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w Instytucie Ekonomiki Rolnictwa
I Gospodarki Zywno$ciowej — Panstwowym Instytucie Badawczym, Warszawa
ul. Swictokrzyska 20 w dniu 24.03.2017 r. 0 godz. 10™ pok. nr 115,
KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium cena 100%.
Maksymalna ilo$¢ punktéw wynosi 100 pkt.
Punktacja z tytulu oferowanej ceny:
Kryterium — oferowana cena brutto zostanie oceniona w skali 0 do 100 pkt. Oferta

0 najnizszej cenie uzyska 100 pkt. Pozostalym cenom ofertowym zostanie przyznana
odpowiednio mniejsza ilos¢ punktow wyliczona wg wzoru:

Najnizsza cena brutto
[10$¢ punktOw = -==-===mmmmmmmmmm oo X 100 (maksymalna ilo$¢ pkt)
Oferowana cena brutto badanej oferty

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza
liczbe punktoéw, obejmujaca pelny rzeczowy zakres przedmiotu zamowienia.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy hie zada wniesienia wadium
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WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONA-
NIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
Istotne postanowienia umowy zawarte sg W zalaczniku nr 5 do niniejszego Ogloszenia.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci dokonania zmiany umowy w nastepujacych
przypadkach:

a) zmiany danych podmiotowych stron umowy (w wyniku przeksztalcen, przejec),

b) w przypadku zmiany stawki podatku od towarow i ustug — w takiej sytuacji
warto§¢ umowy netto nie ulega zmianie, Wykonawca wystawi fakture
z uwzglednieniem stawki VAT obowigzujacej w dniu wystawienia faktury,

C) zmiany podwykonawcow  wskazanych przez ~Wykonawce, rezygnacji
z podwykonawcy, przy pomocy ktorego Wykonawca realizuje przedmiot
zamowienia.

INFORMACJA O DOPUSZCZENIU SKELADANIA OFERT CZESCIOWYCH
| WARIANTOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg$ciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY | POWIADOMIENIE O WYNI-
KACH POSTEPOWANIA

Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym ogloszeniu 1 zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu 0 podane w ogloszeniu o zaméwieniu Kryteria wyboru.

O wykluczeniu Wykonawcy(-6w), odrzuceniu ofert(-y) oraz 0 wyborze najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznieniu post¢powania, Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty w przedmiotowym postgpowaniu, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy
zamiesci informacje na stronie internetowej (www.ierigz.waw.pl).

Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg Zamawiajacy podpisze
umowe w terminie nie krotszym niz 3 dni od dnia przekazania zawiadomienia 0 wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Z Wykonawcg wybranym w przedmiotowym postepowaniu zostanie podpisana umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowigca zatacznik nr 7 do Ogloszenia.

Zamawiajacy wskaze termin 1 miejsce podpisania umowy Wykonawcy, ktorego oferta
zostala wybrana, w zawiadomieniu o wyborze oferty.
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. Dwukrotne niestawienie si¢ przez Wykonawcg W wyznaczonym terminie do podpisania

umowy uznaje si¢ za odstgpienie od zawarcia umowy, co upowaznia Zamawiajacego do
zawarcia umowy z Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ponownego badania i oceny ofert.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogltoszenia o zamowieniu,

b) zostata ztozona po wyznaczonym terminie,

c) zawiera bledy w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ na zasadzie
oczywistych omytek rachunkowych,

d) Wykonawca nie spelnia warunkow udzialu w postgpowaniu okreslonych
w Ogtloszeniu

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

C) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania

lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego.

Komisja przetargowa



