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Pobieranie Narzędzia (skoroszytu MS Excel) 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2023
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych
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Ustawienie zapytania o lokalizację pobieranego pliku z internetu - Chrome

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2023
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych
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Ustawienie zapytania o lokalizację pobieranego pliku z internetu - Firefox

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2023
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Ustawienie zapytania o lokalizację pobieranego pliku z internetu - Edge
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Pobieranie Narzędzia (skoroszytu MS Excel)
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Zapisz jako!!!
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Wskaż i zapamiętaj lokalizację 
zapisanego skoroszytu.

Nie zmieniaj nazwy skoroszytu.
Skoroszyt musi nazywać się 
„Narzedzie_do_OE_GR.xlsb”.



Po zapisaniu zmień właściwości skoroszytu
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myszy



Sprawdź/zmień ustawienia makr
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Uwaga, 
w różnych wersjach

MS Excel, nazwy pozycji 
menu oraz przycisków 

mogą się różnić od 
zaprezentowanych.



Sprawdź/zmień ustawienia makr
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Sprawdź/zmień ustawienia makr
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Po otwarciu skoroszytu
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W zależności od ustawień 
MS Excel, zaprezentowany 
ekran może się nie pojawić. 

Oznacza to, że skoroszyt 
automatycznie został 

dopisany do dokumentów 
zaufanych.



Akceptacja warunków użytkowania
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Informacje o Narzędziu
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Formularz do konfiguracji Narzędzia
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Informacja o ścieżce zapisu Narzędzia
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Formularz „Informacje podstawowe” – Biuro Rachunkowe oraz Producent rolny 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2023
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych

Obowiązkowe
pole do 

wypełnienia.

Jeśli jest to konieczne, 
to uzupełnij informacje 
o biurze rachunkowym.
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Obowiązkowe 
pole do 

wypełnienia.

Formularz „Informacje podstawowe” – Rok obrachunkowy



Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2023
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych

Obowiązkowe 
pole do 

wypełnienia.

Formularz „Informacje podstawowe” – System VAT



Formularz „Informacje podstawowe” – Cele/moduły

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2023
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych

1

2

3

4

Zaznacz 
odpowiednie 

Cele.
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Formularz „Rejestracja transakcji związanych z operacją”
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Wybierz 
interwencję 

i dodaj umowę. 

1 2



Formularz „Rejestracja transakcji związanych z operacją” – 
Dodawanie nr umowy
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Wpisz nr umowy 
podpisanej 
z ARiMR.
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Formularz „Rejestracja transakcji związanych z operacją” 
– rejestracja umowy z ARiMR
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Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych

4

Istnieje możliwość 
zmiany nr umowy 

podpisanej 
z ARiMR.

Istnieje możliwość 
usunięcia 

zarejestrowanej 
umowy

z ARiMR.

Uwaga!
Zmiana nr umowy 
lub jej usunięcie 
nie spowoduje 

usunięcia 
zarejestrowanych 

wydatków.  



Wymagany zakres danych do zgromadzenia 

oraz zestawienia dla ARiMR w ramach interwencji I.11
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Arkusze do 
wypełnienia  

i rejestracji zdarzeń 
gospodarczych.

Arkusze 
z zestawieniami 

dla ARiMR.

Arkusz ze 
spisem zdarzeń 
gospodarczych.



Rejestracja zdarzeń gospodarczych
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Arkusz: Uprawy, Zwierzeta, Przychody, Rozchody:

Możliwość dodawania, 
modyfikowania lub 

usuwania zapisanych 
zdarzeń.

Arkusz: Informacje_podstawowe, Zasoby_i_naklady_pracy, Stan-kasy-oraz-rach-bankowego:

Możliwość 
modyfikowania danych.



Formularz do ewidencji przychodów

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2023
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Obowiązkowe 
pola zaznaczone  
należy wypełnić.

!

Zarejestruj wszystkie 
przychody, jakie 

gospodarstwo osiągnęło 
(transakcje 

udokumentowane oraz 
nieudokumentowane).

Rejestruj 
zdarzenia 

na 
bieżąco.



Przykład arkusza „Przychody”- kilka zarejestrowanych 

w gospodarstwie zdarzeń w ramach przychodów

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2023
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych

Możliwość zapisania  
poszczególnych arkuszy, jako 

oddzielnych dokumentów xlsx 
lub pdf. 



Rejestracja zdarzeń w ramach krótkiego łańcucha dostaw (KŁD), działalności 
Marginalnej, Lokalnej i Ograniczonej (MOL) oraz działów specjalnych (DzS)

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2023
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych
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2

W celu rejestracji zdarzeń 
w ramach KŁD, MOL lub 
DzS zaznacz w arkuszu 
„Informacje podstawowe 
odpowiednie pozycje!

Dotyczy to również 
produkcji ekologicznej.

  



Rejestracja zdarzeń w ramach KŁD, MOL oraz DzS

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2023
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych

3

Podczas ewidencji 
zdarzeń 

w ramach KŁD, MOL 
oraz DzS zaznacz 

odpowiednią formę 
sprzedaży produktów.

  



Oznaczenia zdarzeń w ramach KŁD, MOL oraz DzS
w arkuszu „Przychody”
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Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych

Zarejestrowane zdarzenia 
w ramach KŁD, MOL lub DzS 

zostaną odpowiednio oznaczone 
w arkuszu „Przychody”.



Automatyczne przygotowanie zestawień w ramach KŁD, MOL oraz DzS
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Arkusze 
z zestawieniami  

KŁD, MOL lub DzS

Wystarczy otworzyć 

odpowiedni arkusz ☺



Formularz do ewidencji rozchodów gospodarstwa oraz transakcji 
związanych z realizowanymi operacjami
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Zarejestruj wszystkie 
rozchody, jakie 

gospodarstwo poniosło 
(transakcje 

udokumentowane oraz 
nieudokumentowane).

Rejestruj 
zdarzenia na 

bieżąco.

Podczas rejestracji 
transakcji związanych 

z operacją należy 
podać szczegółowe 

informacje 
z faktur /dokumentów.
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Ewidencja zdarzeń związanych z realizowaną operacją
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1

W celu rejestracji zdarzeń 
związanych z realizowaną 
operacją, należy przypisać 
odpowiedni nr umowy do 

danej transakcji.
Przypisywane są tylko 

wydatki na środki trwałe oraz 
zwierzęta stada podstawowego, 
a w zależności od interwencji 
należy uwzględnić również 

koszty ogólne.

  2

3



Ewidencja pozostałych rozchodów gospodarstwa rolnego
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W przypadku rejestracji 
pozostałych rozchodów, 

np. środków do 
produkcji, wymagane jest 

tylko podanie nr 
dokumentu. Bez 

przypisywania do danej 
umowy. 



Przykład arkusza „Rozchody”- kilka zarejestrowanych 
w gospodarstwie zdarzeń w ramach rozchodów

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2023
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Zarejestrowane transakcje w ramach realizowanej operacji 
zostaną odpowiednio oznaczone w arkuszu „Rozchody”. 

Do zdarzenia przypisany zostanie nr umowy. 



Zestawienie przychodów z działalności rolniczej i „okołorolniczej”
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Wpisz zakres dat, 
za jaki okres będzie 

przygotowane 
zestawienie.

Zaznacz, które 
przychody będą 

przekazane do ARiMR 
w zeznaniu PIT.



Eksport lub wydruk przychodów z działalności rolniczej 

i „okołorolniczej”
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Przygotowane 
zestawienie można 

wydrukować 
lub zapisać jako xlsx 

lub pdf. 



Przygotowane zestawienie przychodów
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W automatycznym 
zestawieniu 

uwzględnione są tylko 
udokumentowane 

przychody 
z działalności rolniczej 

i „okołorolniczej”.

Przychody 
wykazane w 
zeznaniu PIT 

należy 
przekazać do 

ARMIR.



Wykaz faktur lub dowodów poniesienia wydatków w ramach operacji

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2023
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Wybierz odpowiedni nr 
umowy, dla której zostanie 
przygotowany wykaz faktur  
lub dowodów poniesienia 

wydatków ze wszystkich lat.



Eksport lub wydruk wykazu faktur
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Przygotowane 
zestawienie 

można 
wydrukować lub 

zapisać jako 
xlsx lub pdf.



Przygotowany wykaz faktur
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W automatycznym zestawieniu 
uwzględnione są tylko 

udokumentowane wydatki na inwestycje
(koszty kwalifikowane) realizowane 
w ramach umowy zawartej z ARiMR.



Zmiana roku obrachunkowego
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Istnieje możliwość rejestracji zdarzeń za 
lata obrachunkowe 2019-2040.

W tym celu, w arkuszu „Informacje 
podstawowe”, należy zmienić rok
i skonfigurować Cele i Moduły.

Dla każdego roku mogą być inne 
ustawienia! Po wykonaniu powyższych 

czynności wystarczy posłużyć się  
przyciskiem „Zmień rok” w celu zmiany 

roku.



Rekomendacje
• Doradco!

– Po zamknięciu roku obrachunkowego 

przeanalizuj (wraz z rolnikiem) sytuację ekonomiczną w gospodarstwie.

– Do tego celu możesz wykorzystać arkusz ze zbiorczymi wynikami 

gospodarstwa - „Analiza”.

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2023
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych



• Rolniku!

– Przekaż odpowiednie zestawienia zgodnie z zawartą umową 

do ARiMR.

Rekomendacje cd.
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Podsumowanie

Raz zaewidencjonowane zdarzenia gospodarcze

w Narzędziu mogą być wykorzystywane do różnych celów:

➢ zarządczych 

➢ administracyjnych 

➢ sprawozdawczych 

➢ do planowania

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2023
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych

zestawienia, wykazy

analiza
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